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Liebe Eltern, 

willkommen in unserem Kindergarten Huus för Kinner in 

Radbruch. 

Mit diesem kleine ABC Heft möchten wir Ihnen 

vereinfacht die vielen kleinen Fragen rund um den 

Kindergartenalltag beantworten. 

Die Schlagwörter sind alphabetisch geordnet, sodass 

Sie schnell die gewünschten Informationen finden 

können. 

 

Ihr Kindergartenteam im Huus för Kinner 

 

 

 

 

 



3 
 

Abholberechtigungen: 

Aus Sicherheitsgründen soll Ihr Kind ausschließlich von 

den von Ihnen genannten und schriftlich bzw. mündlich 

angegebenen Personen abgeholt werden. Uns 

unbekannte Personen sollen sich uns gegenüber 

ausweisen können. 

 

Abwesenheit: 

Im Falle einer Krankheit oder auch wenn Sie ein paar 

Tage Urlaub haben, teilen Sie das bitte im Kindergarten 

persönlich, per Telefon oder über die Kindergartenapp 

mit.  

 

Anregungen, Wünsche und Beschwerden: 

Anregungen, Wünsche und Beschwerden, die das 

Miteinander im Kindergartenalltag betreffen, sind für ein 

zufriedenes Miteinander wichtig. Wir möchten, dass Sie 

sich und Ihr Kind bei uns wohlfühlen. Lassen Sie es uns 

wissen, gerne persönlich, per Telefon oder per Mail. Zu 

Beginn eines Kindergartenjahres werden in jeder 

Gruppe Elternvertreter von Ihnen gewählt. Hier besteht 

die Möglichkeit ebenfalls Kontakt aufzunehmen. Wir 

können vielleicht nicht jeden Wunsch erfüllen und /oder 

umsetzen, nehmen ihn aber ernst und schauen 

gemeinsam nach Lösungen. 

 

Bekanntmachungen: 

An unseren Eingangstüren und in unserer 

Kindergartenapp finden Sie viele Informationen, wie 

z.B. aktuelle ansteckende Krankheiten, Steckbriefe 
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neuer KollegInnen oder PraktikantInnen, Wochen- oder 

Monatsrückblicke und vieles mehr.  

 

Bring – und Abholzeit: 

Die Bring- und Abholzeiten richten sich nach der von 

Ihnen angemeldeten Betreuungszeit. Wir weisen darauf 

hin, dass diese Zeiten einzuhalten sind. 

Uns ist es wichtig, dass eine offizielle Übergabe mit 

persönlichem Kontakt zum Erzieher stattfindet. Ein 

sicheres Ankommen der Kinder soll dadurch 

gewährleistet sein. 

Nach einer Eingewöhnungszeit, die wir gemeinsam mit 

Ihnen gestalten, soll der Abschied so kurz wie möglich 

gestaltet werden. Ein langer Abschied kann Kinder 

manchmal verunsichern. Wir unterstützen Sie so gut es 

geht beim Loslassen. 

Bitte denken Sie beim Verlassen des Kindergartens 

daran die Türen oder Pforten zu schließen. 

 

Buffet: 

In jeder Gruppe gibt es in der Regel einmal im Monat 

ein gemeinsames Frühstücksbuffet.  

Sie, liebe Eltern, entrichten einen Obolus, der Ihnen zu 

Beginn der Kindergartenzeit bekannt gegeben wird und 

die pädagogischen Fachkräfte stellen mit den Kindern 

gemeinsam eine Wunschliste zusammen und besorgen 

die Lebensmittel. An dem Tag brauchen die Kinder kein 

Frühstück mitbringen. 
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Bücherei: 

Regelmäßig wird mit den Kindern die örtliche Bücherei 

im Schulgebäude aufgesucht. 

Die Bücher dürfen für eine Woche ausgeliehen und mit 

nach Hause genommen werden. Bitte achten Sie 

darauf, dass Sie das Buch unversehrt nach einer 

Woche wieder mit in den Kindergarten bringen. In der 

Ferienzeit ist die Bücherei geschlossen. 

 

Datenschutz: 

Hierunter versteht man das Recht jedes Menschen, 

über die Preisgabe seiner personenbezogenen Daten 

selbst zu bestimmen. Dieses Recht steht auch Kindern 

zu. Eingriffe in dieses Recht bedürfen einer rechtlichen 

Grundlage, die entweder in einer Erlaubnisnorm oder in 

einer wirksamen Einwilligung liegt. Bei Aufnahme in den 

Kindergarten bekommen Sie einen Fragebogen und 

Formulare, indem Sie die Erlaubnis geben können, um 

z.B. eine Telefonliste für die Eltern in der Gruppe oder 

um Erinnerungsfotos zu erstellen. Ihre 

personenbezogenen Daten bei Anmeldung werden der 

Verwaltung zur Bearbeitung weitergereicht. Wir sind 

verpflichtet, die gesetzlichen 

Datenschutzbestimmungen einzuhalten. 
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Eingangstür:  

Bitte achten Sie darauf, beim Betreten und Verlassen 

des Kindergartens die Eingangstüren immer wieder zu 

schließen. Das gilt ebenso für die Gartenpforten. 

 

Einzelintegration: 

Unsere Betriebserlaubnis und nach Zustimmung des 

Gesundheitsamtes bietet unser Haus Kindern mit 

besonderem Förderbedarf die Möglichkeit der 

Betreuung in Form einer Einzelintegration.  

 

Elternabend: 

Während des Kindergartenjahres finden verschiedene 

Elternabende statt: 

• 1. Elternabend ca. 6-8 Wochen nach Beginn des 

Kindergartenjahres  

• Elterninfoabend der Schule für Kinder im letzten 

Jahr vor der Schule 

• Ggf Themenelternabende 

 

Elterninformationen: 

Wichtige Informationen werden in die Kindergarten App 

gestellt. Auch an den Eingangstüren oder den 

Pinnwänden der einzelnen Gruppen befinden sich 

Informationen. 
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Elternpost: 

Oberhalb der Garderoben oder im Rucksack Ihres 

Kindes finden Sie ggf. Elternpost. 

   

Elternsprechtage: 

Zu Beginn eines Kalenderjahres und bei Bedarf bieten 

wir in der Regel für Sie einen Elternsprechtag an. Dieser 

dient z.B. dem gegenseitigen Austausch der 

Entwicklung Ihres Kindes. 

 

Erreichbarkeit: 

Es ist erforderlich, dass Sie, oder eine von Ihnen 

genannte Person, während der Betreuungszeit Ihres 

Kindes jederzeit erreichbar ist. Die entsprechenden 

Kontaktdaten werden auf einem Formular, welches Sie 

mit den Anmeldeformularen bekommen, eingetragen. 

 

Fahrzeuge: 

Mitgebrachte Fahrzeuge wie z.B. Fahrräder, Roller usw. 

bitte vor dem Kindergarten (Fahrradständer) abstellen. 

 

Feste: 

Im Laufe des Kindergartenjahres werden in der Regel, 

zu verschiedenen Anlässen und Themen, Feste 

gefeiert. 

 

 

 



8 
 

Feueralarm: 

Einmal im Monat wird mit den Kindern ein Feueralarm 

bzw. Evakuierung geübt. 

 

Flur: 

Bitte helfen Sie uns, das Chaos auf dem Flur möglichst 

gering zu halten, indem Sie mit darauf achten, dass 

Kleidung und Schuhe am richtigen Platz sind. Der Sand 

aus den Schuhen wird in den auf dem Flur dafür 

bereitgestellten Sandeimer entleert. 

 

Fotograf: 

Einmal im Jahr kommt ein Fotograf in den Kindergarten. 

Die Fotos können käuflich erworben werden. Hierzu 

werden Sie rechtzeitig informiert. 

 

Fotos: 

Fotos von Ihren Kindern werden nicht ohne Ihre 

Einverständniserklärung, die Sie in einem Fragebogen 

erteilen können, gemacht und weitergegeben. 

  

Förderverein: 

Am 25.11.2011 gründeten Eltern den Förderverein 

Huus för Kinner e.V., um zum Beispiel Anschaffungen 

von zusätzlichem Lehr- Spiel- und Arbeitsmaterial 

anzuschaffen und bei Veranstaltungen, wie 

Theateraufführungen finanziell zu unterstützen. 

Finanziert wird mit den Mitgliedseinnahmen oder durch 
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Einnahmen verschiedener Veranstaltungen wie, 

Basare, Flohmärkte oder ähnlichem. 

 

Frühstück: 

Wir legen Wert auf ein ausgewogenes Frühstück. 

Getränke wie Selter, Wasser und Milch stellen wir zur 

Verfügung. Eine Trinkflasche, am besten mit Wasser 

gefüllt, geben Sie täglich Ihrem Kind mit. Um das 

Müllaufkommen so gering wie möglich zu halten, 

möchten wir darum bitten, überwiegend unverpackte 

Lebensmittel mitzugeben. 

 

Fundsachen: 

Sollten Sie Kleidungsstücke oder ähnliches Ihres 

Kindes vermissen, schauen Sie in unserem „Fundkorb“ 

auf dem Flur nach. In regelmäßigen Abständen hängen 

wir alle gefundenen Sachen am Haupteingang an eine 

Leine. Schauen Sie auch da mal nach. 

 

Geburtstage: 

Ein besonderer Tag im Jahr ist der Geburtstag der 

Kinder. Gerne feiern wir ihn auch im Kindergarten. 

Besprechen Sie mit Ihrem Kind, ob es etwas ausgeben 

möchte. Besprechen Sie das dann auch mit der 

jeweiligen pädagogischen Fachkraft in der Gruppe Ihres 

Kindes. An dem Tag dürfen die Kinder 

selbstgebackenen Kuchen, Muffins oder ähnliches 

mitbringen. 
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Informationen: 

Informationen erhalten Sie über die Kindergartenapp, 

aber auch über verschiedene Aushänge an den 

Eingangstüren oder an den Pinnwänden der jeweiligen 

Gruppen. 

 

Kleidung: 

Achten Sie bei der Auswahl der Kleidung darauf, dass 

sich Ihr Kind frei bewegen kann und sich dreckig 

machen darf. Wir sind viel draußen auf dem 

Außengelände, auf den benachbarten Spielplätzen, 

gehen spazieren oder in den benachbarten Wald. Eine 

dem Wetter angepasste Kleidung ist erforderlich. Um 

Verwechslung und Verlust zu vermeiden, kennzeichnen 

Sie bitte die Kleidung mit dem Namen Ihres Kindes. 

 

Kindergartenapp: 

Wichtige Informationen, die den Kindergartenalltag 

betreffen, werden an die Eltern in dieser App 

weitergegeben. Sie, liebe Eltern, melden ihr Kind hier 

ab, wenn es krank ist, im Urlaub ist oder ähnliches. Die 

Speisepläne werden dort hochgeladen und können von 

Ihnen eingesehen werden. Das sind nur einige 

Beispiele. Im Erstgespräch bekommen Sie die 

Zugangsdaten. 
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Kooperation Kindergarten und Schule: 

Auf dem Weg Ihr Kind zum Schulkind zu begleiten, ist 

die Zusammenarbeit zwischen Schule und Kindergarten 

unerlässlich. Kooperation mit der Schule bedeutet, den 

Kindern den Wechsel in die Schule zu erleichtern und 

sie damit vertraut zu machen. Dazu werden in 

Zusammenarbeit verschiedene Aktionen der Schule 

und des Kindergartens angeboten. Einen gemeinsam 

erstelltes ABC Heft zur Info bekommen Sie im letzten 

Jahr vor der Schule. Hier werden alle wichtigen Details 

erläutert. 

 

Krankheiten: 

Im Falle einer Krankheit Ihres Kindes, informieren Sie 

uns bitte per Kindergartenapp, oder auch per Telefon in 

der jeweiligen Gruppe. Ansteckende Krankheiten 

werden zur Information für alle Eltern in die 

Kindergartenapp und an die Eingangstüren 

ausgehängt. Bei meldepflichtigen Krankheiten sind wir 

verpflichtet das Gesundheitsamt zu informieren. Bei 

Bedarf können wir vor dem Wiederkehren in den 

Kindergarten ein ärztliches Attest einfordern.  

Bei Fieber bleibt das Kind bitte 24 Stunden fieberfrei 

und bei einem Magen- und Darminfekt 48 Stunden zu 

Hause.  

Medikamente werden ausschließlich unter ärztlicher 

Indikation im Einzelfall verabreicht. Medizinische 

Salben oder ähnliches geben Sie bitte nur in Absprache 
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mit der zuständigen pädagogischen Fachkraft mit, und 

bitte nur dann, wenn sich Ihr Kind allein, gerne mit 

unserer Unterstützung, einreiben kann. 

 

Lerndrachen: 

Im letzten Kindergartenjahr vor der Schule werden Ihre 

Kinder zu Lerndrachen. Aus allen Gruppen finden sich 

die Kinder immer wieder zusammen und erleben 

gemeinsame, altersentsprechende und vorschulische 

Morgenkreise und verschiedene Aktionstage statt.  

 

Mittagstisch: 

Kinder deren Eltern arbeiten und deshalb nach 13:00 

Uhr in der Betreuung angemeldet sind, bekommen ein 

kostenpflichtiges Mittagessen. Per Lastschrifteinzug 

wird eine Pauschale monatlich eingezogen. Es wird 

täglich frisch von einem Caterer angeliefert. Wir 

möchten Sie bitten, ihr Kind abzumelden, wenn es mal 

nicht in den Kindergarten kommt. Die Abmeldung kann 

über die App, per Mail oder per Telefon erfolgen. 

 

Morgenkreis: 

Der Morgenkreis beginnt für alle Gruppen um 8:30 Uhr. 

Damit wir die volle Aufmerksamkeit auf Ihre Kinder 

richten können, möchten wir Sie bitten die Kinder bis 

spätestens 8:25 Uhr in den Kindergarten zu bringen. Ein 

Bringen während des Kreises ist nicht möglich. Nur in 

Absprache mit der jeweiligen Gruppenkollegin kann Ihr 
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Kind später gebracht werden z.B. wenn Arzttermine 

anstehen.  

 

Obstkorb: 

Um den Kindern täglich frisches Obst und Gemüse 

anbieten zu können, wird dieses in der Regel von den 

Eltern gruppenintern im wöchentlichen Wechsel 

mitgebracht. Die Listen hierzu finden Sie an den 

entsprechenden Gruppeneingangstüren oder deren 

Pinnwänden. 

 

Orientierungsplan: 

Im niedersächsischen Orientierungsplan für Bildung 

und Erziehung im Elementarbereich befinden sich 

Handlungsempfehlungen für unsere Arbeit mit den uns 

anvertrauten Kindern. Er ist die Grundlage unserer 

pädagogischen Arbeit. Nähere Informationen finden Sie 

unter www.mk.niedersachsen.de. 

 

Partizipation: 

Wir unterstützen die Kinder dabei, selbstbestimmt zu 

handeln und eigene Entscheidungen treffen zu können. 

Die Bedürfnisse der Kinder werden gesehen, gehört 

und ernst genommen. Wenn gemeinsame 

Entscheidungen getroffen werden, beteiligen wir nach 

Möglichkeit die Kinder. 

 

 

http://www.mk.niedersachsen.de/
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Patenschaften: 

Um neuen Kindern das Ankommen im Kindergarten zu 

erleichtern, werden Patenschaften durch ältere Kinder 

gebildet. 

 

Plattdeutsch: 

Wie unser Kindergartenname „Huus för Kinner“ schon 

vermuten lässt, ist die Plattdeutsche Sprache ein Teil in 

unserer Konzeption. Einige unserer pädagogischen 

Fachkräfte besuchen in regelmäßigen Abständen 

entsprechende Fortbildungen oder bringen die Sprache 

von Haus aus mit.  Sie begleitet uns in unserem 

Kindergartenalltag und wir vermitteln diese zu 

verschiedenen Anlässen. 

 

PraktikantInnen: 

Regelmäßig besuchen Schüler aus verschiedenen 

Schulen unseren Kindergarten, um entweder den Beruf 

des Erziehers kennen zu lernen oder ihn zu erlernen. 

 

Prävention: 

Zahnpflege: einmal im Jahr besucht uns ein/e 

MitarbeiterIn vom Gesundheitsamt Lüneburg zum 

Thema Zahnprophylaxe. Des Weiteren kommt ebenfalls 

ein/e ZahnärztIn, Ihre Erlaubnis vorausgesetzt, um sich 

die Zähne Ihres Kindes anzuschauen. 
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Kinderschutz/ Gewaltprävention: Durch verschiedene 

Projekte und im gemeinsamen Miteinander achten wir 

darauf die Kinder darin zu bestärken, dass sie Ihre 

eigenen und die Gefühle des anderen erkennen, 

benennen und akzeptieren. Wir stärken ihre 

Fähigkeiten. Wir unterstützen sie dabei ihre eigenen 

Grenzen zu zeigen, wahrzunehmen und mitzuteilen. 

Gewaltfreie Kommunikation fördert ein zufriedenes 

Miteinander. Dafür setzen wir uns ein. 

 

Sauberkeitsautonomie: 

Trägt Ihr Kind bei Kindergarteneintritt eine Windel, 

unterstützen wir es gemeinsam und in Absprache mit 

Ihnen auf dem Weg zum Trocken werden. 

 

Schließtage: 

Der Kindergarten ist in den Sommerferien für 3 Wochen 

geschlossen. Diese Zeit wird Ihnen rechtzeitig 

bekanntgegeben. 

Die Tage zwischen Weihnachten und Neujahr sind 

ebenso geschlossen. 

Außerdem können wir bis zu drei Studientage im Jahr 

für z.B. Weiterbildungsthemen, Teambildungsthemen, 

zur Fortführung der Konzeptionen oder einem erste 

Hilfe Kurs (alle 2 Jahre) wählen. 
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Schule: 

Hierzu finden Sie unter dem Punkt „Kooperation 

Kindergarten/Schule“ Informationen. 

 

Sonnenschutz: 

Und scheint die Sonne so warm …, ist ein 

Sonnenschutz wie ein Basecap oder Sonnenhut und 

Sonnencreme wichtig. Bitte cremen Sie ihr Kind an 

solchen Tagen schon vor dem Kindergarten ein. Geben 

Sie Ihrem Kind eine eigene Sonnencreme mit, damit es 

sich zwischendurch nochmal eincremen kann. Jedes 

Kind sollte eine eigene Creme benutzen, um eventuelle 

Allergien auszuschließen. Versehen Sie die Creme mit 

dem Namen Ihres Kindes. 

 

Spielzeugtag: 

Kinder mögen es gerne, Ihre Spielsachen auch mal im 

Kindergarten zu zeigen. Damit wir einen Überblick 

behalten können, haben wir ein paar Regeln aufgestellt: 

• Freitags dürfen maximal 2 Spielsachen 

mitgebracht werden 

• Die Kinder achten selbstständig darauf, dass sie 

ihre Spielsachen nicht verlieren oder 

beschädigen oder beschädigt werden 

• „Krachmacherspiele“ sowie Spielsachen 

welches mit dem Begriff Waffe in Verbindung 

gesetzt wird, gehört nicht in den Kindergarten 
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• Die Spielsachen sind nur im Kindergarten zu 

bespielen, nicht auf dem Außengelände, um vor 

Verlust zu schützen 

• Bei Beschädigung oder Verlust ist der 

Kindergarten nicht haftbar zu machen 

 

Süßigkeiten: 

Süßigkeiten dürfen in Absprache mitgebracht werden. 

 

Tür- und Angelgespräche: 

dienen während der Bring- und Abholzeit dem 

Austausch kurzer Informationen oder Rückmeldungen. 

Bitte haben Sie Verständnis, dass Gespräche für 

wichtige Themen, die unsere und Ihre ungeteilte 

Aufmerksamkeit benötigen, in dem Moment nicht 

geleistet werden können. Sollten Sie Gesprächsbedarf 

haben, vereinbaren Sie gerne einen Termin. 

 

Unfall: 

sollte nach Möglichkeit nicht passieren. Auf dem Weg 

zum Selbstständig werden und im Alltag kann es aber 

dazu kommen. Wir versorgen Ihr Kind sofort und rufen 

Sie oder eine von Ihnen angegebene Notrufnummer an. 

Sollte die Verletzung es nötig machen einen 

Rettungswagen (RTW) zu rufen, sind wir dazu 

verpflichtet. Alle Kinder sind über die 

Gemeindeunfallversicherung (GUV) versichert. Um 

einen Unfall melden zu können, benötigen wir innerhalb 
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von drei Tagen eine Rückmeldung von Ihnen, bei 

welchem Arzt oder in welchem Krankenhaus Sie zur 

Versorgung waren. 

 

Veränderungen: 

Sämtliche Änderungen, wie z.B. Ihre Anschrift, 

Telefonnummer, sorgeberechtigte Personen, 

Berufstätigkeit sind im Kindergarten zu melden. Dies 

bezieht sich auch auf Veränderungen innerhalb der 

Familienstruktur, wie z.B. Trennung, Krankheit, 

Zuwachs usw. 

 

Wachsen & Reifen: 

ist eine Dokumentationshilfe, um während der 

gesamten Kindergartenzeit Ihr Kind gemeinsam mit 

Ihnen in der Entwicklung zu begleiten. 

Zu Beginn der Kindergartenzeit bekommen Sie dieses 

Heft von uns. Hier füllen Sie, eventuell gemeinsam mit 

Ihrem Kind, die ersten zwei Seiten aus. Hier finden sie 

allgemeine Fragen zu Ihrem Kind. Spätestens am 

ersten Kindergartentag bringen Sie das Heft wieder mit 

in den Kindergarten. Bis zum Kindergartenaustritt 

werden einzelne Entwicklungsschritte von den 

pädagogischen Fachkräften dokumentiert. Für die 

regelmäßigen Entwicklungsgespräche ist dieses Heft 

eine Grundlage. 
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Wald: 

Regelmäßig gehen wir mit den Kindern in den 

benachbarten Wald. Hier wurde von unserem 

Förderverein ein Bauwagen bereitgestellt, indem 

verschiedene Utensilien gelagert werden. Sie sorgen für 

Spaß und Erfahrung bei einem naturnahen Aufenthalt 

im Wald. 

 

Wechselwäsche: 

Bitte bringen Sie in einem Leinenbeutel 

Wechselwäsche und einen zweiten Beutel für die 

schmutzige Wäsche mit in den Kindergarten. Dieser 

wird an dem Garderobenplatz Ihres Kindes aufbewahrt. 

Bei Bedarf können wir dann auf die eigene Kleidung 

zugreifen. Bitte beschriften Sie die Kleidung mit dem 

Namen Ihres Kindes. 

 

Zeit: 

Wir freuen uns, dass Sie sich die Zeit genommen haben 

und dieses ABC Heft gelesen haben. Sollten dennoch 

Fragen offen sein, wenden Sie sich gerne an uns, wir 

nehmen uns die Zeit. 

 

Telefonisch sind wir zu erreichen: 

04178-205 im Büro 

04178-8189324 in der Seepferdchengruppe 

04178-8189327 in der Koalagruppe 
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04178-2440100 in der Papageiengruppe 

04178-2440101 in der Tigergruppe 

04178-2440102 in der Delfingruppe 

04178-2440103 in der Mäusegruppe 

 

oder per Mail: 

kiga@radbruch.de 

 

Wir freuen uns auf eine partnerschaftliche 

Zusammenarbeit und für Ihr Kind eine Kindergartenzeit 

voller schöner Erinnerungen! 

 

Es grüßt 

das Kindergartenteam aus dem 

„Huus för Kinner“ 
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